SİİRT ÜNİVERSİTESİ 
YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 
YABANCI DİL HAZIRLIK SINIFLARI
 EĞİTİM-ÖĞRETİM VE SINAV YÖNERGESİ

BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

    Amaç 

[bookmark: _Hlk136614160]MADDE 1 - (1) Bu yönergenin amacı; Siirt Üniversitesi’ne bağlı Fakülte/Yüksekokul/Meslek Yüksekokulları/Enstitülerin zorunlu ve isteğe bağlı yabancı dil hazırlık sınıflarında yürütülecek eğitim-öğretim ve sınavlara ilişkin uygulanacak usul ve esasları düzenlemektir.
   Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yönerge; Siirt Üniversitesi’ne bağlı Fakülte/Yüksekokul/Meslek Yüksekokulları/Enstitüler tarafından düzenlenerek yürütülen yabancı dil hazırlık sınıfı eğitimi ile ilgili uygulama ve değerlendirme esaslarını kapsar.
   Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yönerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 14, 44 ve 49’uncu maddeleri ile Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır.
   Tanımlar

MADDE 4 - (1) Bu yönergede geçen;
a) İsteğe Bağlı Yabancı Dil Hazırlık Sınıfı: Öğrencilerin kayıtlı olduğu öğretim dili tamamen Türkçe
b) Materyal Geliştirme Komisyonu: Hazırlık sınıflarında eğitim-öğretim yılı süresince kullanılacak olan ders kitapları ile ilgili planlamalar yapmak; gerekli görülmesi halinde, öğretim elemanlarından ve öğrencilerden alınan dönütlere göre dönem ve yıl içinde derslerin işlenişinde değişiklikler yapmak; kullanılacak ders kitaplarını destekleyecek ve dil öğretimini daha etkili hale getirecek materyaller hazırlamak; eğitim-öğretim yılı süresince planlanan çalışmaların haftalık işleyişinin yıl boyu takibini yapmak ve gerektiğinde değişiklikler yapmak; Ölçme-Değerlendirme Komisyonu ile koordineli çalışarak sınavların, derslerle uyumlu ilerlemesi için çalışmalar yapmak ve sınavlarının içeriğinin ve uygulanma yönteminin belirlenmesini sağlamak; eğitim-öğretim yılı sonunda amaçlanan hedeflere ulaşılıp ulaşılmadığını değerlendirip bu verileri Program Geliştirme Komisyonuna sunmak amacıyla, ilgili Yabancı Diller Yüksekokulu bünyesinde görev yapan öğretim elemanları arasından müdür tarafından 1 (bir) yıl süreyle görevlendirilen ve en az 3 kişiden oluşan komisyonunu,
olan programların eğitim öğretim yılı ilk yarıyılından önce talepleri halinde alacakları yabancı dil hazırlık eğitimini
c) Ölçme-Değerlendirme Komisyonu: Hazırlık sınıflarında yapılacak sınavların çoktan seçmeli, açık uçlu, web tabanlı, yazılı veya sözlü olmasını belirlemek, hazırlık sınıflarının derse devam takibini yapmak ve sınav sonuçlarını değerlendirip gerekli karar ve tedbirlerin alınmasını sağlamak; hazırlık sınıflarına ilişkin ölçme, değerlendirme ve öz değerlendirmeler kapsamında inceleme, anket ve benzeri yöntemleri geliştirerek uygulamak; öğrenci ders değerlendirme anketlerini uygulamak ve değerlendirmek, hazırlık müfredatında yer alan derslerin program çıktılarına olan katkı oranlarını belirlemek, izlemek, raporlamak ve ayrıca hazırlanan raporları her dönem sonunda Program Geliştirme Komisyonuna sunmak; sınav öncesinde, sınav soruları ve cevap anahtarlarını kontrol etmek, sınav sonuçlarını ilgili öğretim elemanlarından geri bildirim şeklinde alarak değerlendirmek ve soruların geçerliliğine ilişkin gerekli düzenlemelerin yapılmasını sağlamak amacıyla, ilgili Yabancı Diller Yüksekokulu bünyesinde görev yapan öğretim elemanları arasından müdür tarafından 1 (bir) yıl süreyle görevlendirilen ve en az 3 kişiden oluşan komisyonu,
ç) Program Geliştirme Komisyonu: İngilizce hazırlık sınıfı ders müfredatını hazırlamak ve  geliştirmek, Ölçme-Değerlendirme ve Materyal Geliştirme komisyonları ile koordineli olarak çalışarak bu komisyonlardan edinilen verilere göre müfredatta düzenlemeler yapmak amacıyla, Yabancı Diller Yüksekokulu bünyesinde görev yapan öğretim elemanları arasından müdür tarafından 1 (bir) yıl süreyle görevlendirilen ve en az 3 kişiden oluşan komisyonu,
d) Rektör: Siirt Üniversitesi Rektörü’nü,
e) Senato: Siirt Üniversitesi Senatosu'nu,
f) Üniversite: Siirt Üniversitesi’ni,
g) YDS: Yabancı Dil Bilgisi Seviye Tespit Sınavını,
ğ) YÖKDİL: Yükseköğretim Kurumları Yabancı Dil Sınavını,
h) Yüksekokul Yönetim Kurulu: Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim Kurulunu,
      ı) Zorunlu Yabancı Dil Hazırlık Sınıfı: Öğretim dili tamamen veya kısmen yabancı dil olan programlarda öğrencinin devam etmek zorunda olduğu yabancı dil eğitimini,
	ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Eğitim-Öğretime İlişkin Esaslar
MADDE 5 - (1) Yabancı dil öğretiminin amacı öğrencilerin, okudukları yabancı dilin temel kurallarını öğrenmelerini, yabancı dil kelime hazinelerini geliştirmeyi, yabancı dilde okuduklarını ve duyduklarını anlayabilmelerini ve kendilerini sözlü veya yazılı olarak ifade edebilmelerini; yabancı dilde öğretimin amacı ise ön lisans, lisans ve lisansüstü diploma programı mezunlarının alanlarına ilişkin yabancı dil yeterliliklerini kazanmalarını sağlamaktır.
MADDE 6 - (1) Siirt Üniversitesi yabancı dil hazırlık sınıflarında eğitim – öğretim (İlahiyat Fakültesi Arapça hazırlık eğitimi hariç) Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından yürütülür. Hazırlık sınıfı eğitim-öğretimi ile ilgili gerekli planlamalar, birimin Program Geliştirme, Materyal Geliştirme ve Ölçme-Değerlendirme Komisyonları tarafından yapılır ve ilgili birimin yönetim kurulu tarafından onaylanır. Bir sınıfta öğrenci sayısı 30'dan fazla olamaz. Haftalık ders saati 20 saatten az olamaz.

   Ders müfredatı
MADDE 7 - (1) Hazırlık sınıfında okutulacak ders müfredatı, Yabancı Diller Yüksekokulu bünyesindeki Materyal Geliştirme ve Ölçme-Değerlendirme Komisyonlarından alınacak dönütlere göre Program Geliştirme Komisyonunun teklifi üzerine yüksekokul yönetim kurulu tarafından belirlenir.

   Zorunlu hazırlık sınıfı eğitim ve öğretimine ilişkin esaslar
MADDE 8 - (1) Öğrencilerin zorunlu hazırlık sınıfına kayıt işlemleri eğitim öğretim yılı başında öğrencilerin kayıt oldukları birimlerce yapılır. Ancak, Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından yapılan Muafiyet ve Seviye Belirleme sınavlarında veya bu yönergenin 9'uncu maddesinin birinci fıkrasının (c) bendinde belirtilen YDS, YÖKDİL veya ÖSYM tarafından eşdeğerliliği kabul edilmiş uluslararası bir sınavda başarılı olan öğrenciler, doğrudan ön lisans/lisans/lisansüstü programına kayıt yaptırır.
	(2)   Zorunlu hazırlık sınıfı öğrencileri, hazırlık sınıfında başarısız oldukları takdirde, güz dönemi başında yapılan Muafiyet ve Seviye Belirleme sınavlarına girebilir. Bu sınavda başarılı olan öğrenciler ön lisans/lisans/lisansüstü programına devam ederler.
	(3)   Başarısız olan öğrenciler hazırlık sınıfını bir kez tekrar ederler. Tekrar yılı sonunda devam koşulunu sağlamayan veya devam ettikleri halde başarısız olan öğrencilerin hazırlık sınıfları ile Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara ilişkin Yönetmelikteki maddeleri uyarınca ilgili programdan ilişikleri kesilir.

   Zorunlu hazırlık sınıfında muafiyet
MADDE 9 – (1) Aşağıda belirtilen öğrenciler, zorunlu hazırlık sınıfından muaf tutulur:
(a) Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfının açıldığı yükseköğretim programlarına ilk defa kayıt yaptıran öğrencilerden, kayıt yaptırdığı öğretim yılı başında uygulanan Muafiyet Sınavından yeterli puanı alanlar,
(b) (Değişiklik:Senato Kararı: 03.07.2024/2024-07) Yurtdışında veya yurtiçinde ilgili dilde hazırlık sınıfı olan başka bir yükseköğretim kurumunun söz konusu sınıfında son 5 (beş) yıl içinde başarılı olanlar,
(c) (Değişiklik:Senato Kararı: 03.07.2024/2024-07) YDS, YÖKDİL veya ÖSYM tarafından tanınan uluslararası sınavlardan son 5 (beş) yıl içinde en az 70'e eşdeğer puanı alan öğrenciler,  
ç)   En az son üç yılında, öğretim dili olarak belirlenen yabancı dilin anadili olarak konuşulduğu bir ülkede o ülke vatandaşlarının devam ettiği ortaöğretim kurumlarında eğitim görüp ortaöğrenimini bu kurumlarda tamamlayanlar.

		    (2) Hazırlık sınıfından muaf olmak isteyen öğrencilerin gerekli belgeleri bir dilekçe ile Muafiyet sınavından en geç 2 (iki) gün önce Yabancı Diller Yüksekokulu öğrenci işlerine teslim etmesi gerekmektedir. Bu tarihten sonra muafiyet için yapılan başvurular değerlendirmeye alınmayacaktır. 




  Sınavlar
  MADDE 10 - (1) Hazırlık eğitim-öğretimi ile ilgili aşağıda belirtilen sınavlar yapılır. Tüm sınavların uygulama, yürütme ve değerlendirilmesi Ölçme-Değerlendirme Komisyonu tarafından belirlenir.
Bu sınavlar, kâğıt üzerinde ve/veya bilgisayar ortamında, yazılı, sözlü veya hem yazılı hem de sözlü olabilir.
a) [bookmark: _GoBack]Muafiyet ve seviye belirleme sınavları: (Değişiklik:Senato Kararı: 03.07.2024/2024-07)  Bu sınavlar, her yıl güz yarıyılı başında yapılır. Muafiyet sınavında başarı notu 100 üzerinden en az 70'tir. Muafiyet sınavından geçemeyen öğrenciler hazırlık sınıflarına devam eder ve eğitim-öğretim yılı başındaki Seviye Belirleme sınavına girer. Hazırlık sınıflarına devam edecek öğrenciler, düzeylerine uygun sınıflara yerleştirilir. Seviye Belirleme sınavına girmeyen öğrenciler, hazırlık sınıfına en alt düzeyden başlar. Muafiyet sınavı, hazırlık eğitim-öğretim dönemi başlamadan, Seviye Belirleme sınavı ise eğitim-öğretim yılında güz dönemi başında ve sonunda olmak üzere iki defa yapılır. Eğitim Öğretim dönemi başladıktan sonra yeni kayıt yaptıran öğrenciler için her 15 (on beş)  günde bir Muafiyet ve Seviye Belirleme sınavları yapılır. Muafiyet ve Seviye Belirleme sınavlarına,
(I) Yeni kayıt yaptıran,
(II) Zorunlu hazırlık sınıfının ilk yılı veya tekrar yılı sonunda başarısız olan ya da devam şartını sağlamayan,
(III) Zorunlu hazırlık sınıfı süresi içerisinde kayıt donduran öğrenciler girerler.
a) Ara sınavlar: Hazırlık eğitimi süresince her dönemde birer defa olmak üzere toplam iki defa yapılan sınavlardır.
b)  Genel sınav: Zorunlu yabancı dil öğretiminin sonunda akademik takvimde öngörülen tarihler arasında yapılan sınavdır. Bu sınava sadece devam zorunluluğunu yerine getiren öğrenciler girebilir.
c) Mazeret sınavı: (Değişiklik:Senato Kararı: 03.07.2024/2024-07)  Herhangi bir ara sınava veya kayıt yaptırdıkları tarihten itibaren girme hakkı kazandıkları halde katılamadıkları muafiyet sınavına haklı ve geçerli nedenlerle girmek isteyen ve  mazeretleri ilgili birim kurullarınca kabul edilen öğrenciler için yapılan sınavdır. Sağlık raporu alan öğrencilerin, istirahatlerinin bitiminden sonra 5 (beş) iş günü içerisinde Yabancı Diller Yüksekokulu öğrenci işlerine gerekli belgeleri teslim etmeleri gerekmektedir. Genel sınav ve  Seviye Belirleme sınavları için Mazeret sınavı yapılmaz.
ç) Bütünleme sınavı: Yabancı Diller Yüksekokulu bünyesindeki hazırlık sınıflarında

             yılsonu yapılan genel sınavdan sonra bütünleme sınavı yapılır.

Eğitim-öğretim süresi
MADDE 11 - (1) Zorunlu hazırlık sınıfında eğitim-öğretim süresi, akademik takvimde belirlenen tarihler içerisinde olmak üzere iki dönemden oluşur. Hazırlık sınıfı eğitim-öğretimi, her bir dönemi 16 hafta olan güz ve bahar dönemlerinden oluşan bir tam eğitim-öğretim yılıdır. İki dönem, bir bütün olarak değerlendirilir.
(2) YDS, YÖKDİL veya ÖSYM tarafından tanınan uluslararası sınavlardan hazırlık öğrenimine başladıktan sonra başarı sağlayan öğrencilerin eğitim-öğretim programına kayıtları bir sonraki güz yarıyılında yapılır.

Devam durumu
MADDE 12 - (l) Zorunlu hazırlık sınıfında derslere devam zorunludur. Öğrenciler, derslerin %85'ine devam etmekle yükümlüdür. Devam şartını yerine getirmeyen öğrenciler yıl sonunda yapılacak Genel Sınava giremezler. Öğrencilerin alacakları sağlık raporları derse devam sürelerinin hesabında dikkate alınmaz ve rapor süresi devamsızlıktan sayılır.
(2) Hazırlık sınıfının devam takibinden, Ölçme-Değerlendirme Komisyonu sorumludur. Hazırlık sınıfı derslerine giren öğretim elemanları, derse girmeyen öğrencileri, Ölçme-Değerlendirme Komisyonu'nun belirlediği şekilde ve düzenli aralıklarla komisyona bildirmek zorundadır.
(3) Rektörlük tarafından onaylanan sosyal ve sportif etkinliklere katılan öğrenciler, katılmadıkları dersler için devamsız sayılmazlar.

    Başarı ve değerlendirme
MADDE 13 - (1) Hazırlık sınıfında öğrenci başarısı; yıl içinde yapılan kısa sınavlar, ödev ve performans notu, ara sınavlar ile genel sınav sonuçlarına göre belirlenir.
(2) Yıl içinde yapılan kısa sınavlar, ödev ve performans notlarının %30'u, ara  sınavların %30'u ile genel sınav notunun %40'nın toplamı 70 ve üzeri olan öğrenciler başarılı kabul edilir.
(3) Eğitim-öğretim yılı içinde, genel sınav hariç tüm notlarının ortalaması 85 ve üzeri olan öğrenciler, genel sınavdan muaf tutulur. Bu öğrenciler, genel sınava girmelerine gerek kalmaksızın hazırlık sınıfından başarı ile ayrılmış sayılır ve bir sonraki eğitim-öğretim yılında, kayıtlı oldukları bölümlerine doğrudan başlayabilirler.
(4) Muafiyet ve Seviye Belirleme, Genel ve  Ara sınavlarında maddi hata yapıldığını iddia eden öğrenciler, sınav sonuçlarının ilanını takip eden beş gün içinde, Yabancı Diller Yüksekokulu öğrenci işlerine dilekçeyle başvurur. Öğrenci dilekçeleri, Ölçme-Değerlendirme Komisyonu tarafından incelenir ve sonuçlandırılır.

Yabancı uyruklu öğrencilerin hazırlık sınıfına devamı
MADDE 14 - (1) Yabancı uyruklu öğrenci adaylarından, Türkçesi yeterli olanlar (TÖMER veya eşdeğer yetkili kurumlardan aldıkları B2 ve üzeri düzeyde Türkçe Yeterlik Belgesi olanlar) öğrenimlerine hazırlık sınıfından başlarlar.

İsteğe bağlı hazırlık eğitim ve öğretimine ilişkin esaslar
MADDE 15 - (1) Öğretim dili tamamen Türkçe olan ön lisans, lisans veya lisansüstü programlara kayıt yaptıran öğrencilere yönelik isteğe bağlı olarak yabancı dil hazırlık sınıfı eğitimi verilebilir.
(2) İsteğe bağlı yabancı dil eğitimi almak isteyen öğrencilerin, hazırlık eğitimi görmek
 isteğine dair bir dilekçeyle kayıt yaptıkları birime başvurması gerekmektedir.
(3) [bookmark: _Hlk136637040]İsteğe bağlı hazırlık sınıflarına devam eden öğrenciler, Üniversite Senatosu tarafından belirlenen akademik takvimde belirtilen derslerin başladığı tarihten itibaren beş iş günü içerisinde isteğe bağlı hazırlık eğitiminden vazgeçip programlarına devam edebilirler. Beş iş günü sonunda isteğe bağlı hazırlık eğitiminden vazgeçemezler.
(4) İsteğe bağlı hazırlık eğitiminin, Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından başlatılabilmesi için başvuran öğrenci sayısının en az 25 olması gerekmektedir.

   İsteğe bağlı hazırlık eğitiminde başarı/başarısızlık
MADDE 16 - (l) İsteğe bağlı hazırlık sınıfında başarısız olan öğrenciler, yeni ders yılı başında uygulanan Muafiyet ve Seviye Belirleme sınavlarına girer. Başarılı olan öğrenciler kayıtlı oldukları yükseköğretim programına devam eder. İsteğe bağlı hazırlık eğitimi olan programlarda sene boyunca yapılan sınavlarda başarı notu 100 üzerinden en az 60'tır. İsteğe bağlı hazırlık eğitimini başarıyla tamamlayan öğrencilere başarı belgesi verilir.
(2) Yıl içinde yapılan kısa sınavlar, ödev ve performans notlarının %30'u, ara sınavların %30'u ile genel sınav notunun %40’ının toplamı, 60 ve üzeri olan öğrenciler başarılı kabul edilir.
(3) İsteğe bağlı hazırlık sınıfında başarılı olamayan öğrencilerin ilişikleri kesilmez ve eğitimlerine ilgili bölüm ve programlarında devam ederler.
(4) Hazırlık eğitimine devam etmiş ancak başarısız olmuş öğrenciler, isteğe bağlı hazırlık öğrenimine ikinci yıl devam edemezler. Mezuniyetlerine kadar yapılan tüm Muafiyet ve Seviye Belirleme sınavlarına girebilirler. Bu sınavların birinde başarılı olan öğrencilere, ilgili akademik birim tarafından başarı belgesi verilir.

   Devam zorunluluğu
MADDE 17 - (l) Hazırlık eğitimini sürdürecek olan öğrenciler, derslerin %85'ine devam etmek zorundadır.
(2) Derslerin %15'inden fazlasına devam etmeyen öğrenci başarısız sayılır. Devamsızlıktan başarısız olan öğrenci genel sınava giremez, ancak güz yarıyılı başında yapılan Muafiyet ve Seviye Belirleme sınavlarına girebilir.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
  Çeşitli ve Son Hükümler

Yönergede hüküm bulunmayan haller
MADDE 18 - (l) Bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde, Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik, Siirt Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ile Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümleri uygulanır.
Yürürlükten kaldırılan yönergeler
MADDE 19 - (1) Bu yönergenin yürürlüğe girdiği tarihten itibaren daha önce yürürlükte olan “Siirt Üniversitesi Yabancı Dil Hazırlık Sınıfları Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi”  hükümleri sona erer.
Yürürlük 
MADDE 20 - (1) Bu yönerge 2023-2024 Eğitim-Öğretim yılından itibaren yürürlüğe girer.
Yürütme
MADDE 21 - (1) Bu Yönerge hükümlerini Siirt Üniversitesi Rektörü yürütür.
